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2023-2024 学年第一学期教育教学督导工作安排 

根据《安徽工程大学教育教学督导工作实施办法》（校

发规字〔2022〕4 号）的要求，为充分发挥教育教学督导在

本科生和研究生培养各环节的监督、指导作用，践行学校党

委决策的“三抓”和“三全六专”工作要求，切实保障和提

高学校人才培养质量，现将本学期教育教学督导工作安排如

下： 

一、本科生督导工作 

1.坚持常规听课 

在正常听课过程中，各位督导专家要控制听课节奏，避

免前松后紧，不能出现学期快结束时集中听课的现象。确保

完成规定工作量（30+10），加大听课覆盖面，以写实的方法

描述听课过程，并给出中肯、客观、专业的评价结论，做好

应对突发情况的专项听课预案，提升督导质量。听课安排如

下： 

（1）开课第一天、第一周听课安排 

序号 听课地点 督导专家 

1 国际工程师学院 王冠凌、高文根、赵转哲 

2 4 教 杨  丹、朱先琦、唐铃凤 

3 2 教 金承志、张  明、蔡为荣 

4 5 教 孙明国、周爱珠、刘新华 
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5 6 教 唐定兴、王永忠、陆华才 

6 8 教 汪晓宇、颜小燕、王传玉 

（2）常规听课工作分组 

各学院督导组负责督查本学院老师上课情况，校督导听

课分组安排如下（初步分组，视实际情况再调整）： 

序号 被督查学院 督导专家 

1 机械工程学院 王冠凌、唐铃凤 

2 电气工程学院 赵转哲、金承志 

3 纺织服装学院 蔡为荣、陆华才 

4 生物与食品工程学院 杨  丹 

5 管理工程学院 王永忠 

6 设计学院 颜小燕 

7 计算机与信息学院 朱先琦 

8 数理与金融学院 唐定兴 

9 人文学院 周爱珠 

10 外国语学院 王传玉 

11 体育学院 王传玉 

12 建筑工程学院 孙明国 

13 材料科学与工程学院 张  明 

14 人工智能学院 高文根 
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15 化学与环境工程学院 王冠凌、刘新华 

16 马克思主义学院 汪晓宇 

（3）第二周起国际工程师学院听课安排 

从第二周开始，指定一周时间为各位督导在国际工程师

学院的听课周，每位督导根据自己的时间在指定周去国际工

程师学院听课，次数不限定。 
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由于机械工程学院、电气工程学院、人工智能学院高年级

学生都在国际工程师学院上课，所以王冠凌、高文根、赵

转哲三位老师以在国际工程师学院听课为主。 

2．本科教育教学审核评估材料的专项督查 

为扎实做好我校本科教育教学审核评估评建工作，按照

发规处统一部署，将本科教育教学审核评估材料的督查作为

本学期专项督查的一项主要任务。督导组将紧密围绕《安徽

省普通高等学校本科教育教学审核评估实施方案（试行）》

和学校有关文件精神，积极配合发规处、教务处等部门对各

教学单位相关材料的规范、完备情况开展督查。专项督查内
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容主要包括审核评估指标体系支撑材料整理情况、教学档案

归档情况等。具体包括人才培养方案、课程教学大纲质量检

查；试卷命题及批阅情况检查；实习实践教学、毕业论文（设

计）质量及过程性材料检查；学院本科教学建设与发展规划

检查。详细的督查方案将经会议研讨后另行制定。 

3.督导例会制度 

定期召开督导例会，汇报督导情况、研讨督导工作中遇

到的问题并布置下一阶段的督导工作。本学期，拟在学期初、

期中教学检查期间和期末第（18）周召开导例会 3 次。 

4.召开师生座谈会和问卷调查 

师生座谈会采用各学院督导组组织召开，学校督导组派

员参与的方式进行。建议各学院督导组期中（第 12 周之前）

召开一次学生座谈会和一次教师座谈会，就专业培养方案、

教学计划安排、课程建设、教学质量水平、专业实习实训、

导师指导作用、学习生活条件等方面开展师生座谈和问卷调

查，听取师生们各自的意见和建议。 

5.坚持每周督导通报上网 

坚持督导通报每周上网，持续调整、改进通报内容。 

6.配合学校重大教学活动任务 

积极配合学校有关教学检查、评估、审核等重大教学活

动的工作。 

7.加强督导工作的学习 
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加强督导对国家政策、方针的学习，特别是加强对习近

平总书记有关教育思想论述的学习，不断提高政治站位和理

论水平，确保督导具有坚定、正确的政治立场、宽阔的工作

视野。此外，多种形式组织督导交流学习，学习好的督导工

作经验和方法。 

8.探索教学督导工作的理论、方法及实施途径 

对本科教学督导工作大多高校尚处于探索阶段，还缺乏

系统而深入的研究。各位督导要积极申报质量工程等有关教

研课题，就教学督导工作进行梳理和理论研究，开展督管、

督建和督改方面的理论学习和实践探索，提高自身的理论水

平和督导工作层次，以取得更好的督导工作成效。 

二、研究生督导工作 

1.常规教学督导及分工 

坚持常规听课，每位督导分管 3-4 个学院，根据“三抓”

“三全六专”工作要求以及研究生课程安排进行教学督导工

作，全面了解课堂教学规范，检查教师教学态度、教学方法，

了解研究生学习情况，及时反映研究生教育过程中的教风、

学风、教学管理、教学保障情况及所存在的问题。 

序号 督查学院 督导专家 

1 
建筑工程学院、化学与环境工程学

院、数理与金融学院 
唐铃凤 
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2 
计算机与信息学院、设计学院、外国

语学院 
蔡为荣 

3 
生物与食品工程学院、经济与管理学

院、马克思主义学院 
陆华才 

4 
机械工程学院、人工智能学院、材料

科学与工程学院、体育学院 
金承志 

5 
人文学院、纺织服装学院、电气工程

学院 
刘新华 

2.过程督导 

加强对研究生培养过程各个环节的督查督导，本学期重

点督查论文开题、中期检查工作。同时对实践计划、实验大

纲、指导书、教学进度、以及与课程论文等相关教学工作与

教学材料进行检查。 

3.专项检查 

（1）2023 级研究生培养方案修订和落实情况（第三周）； 

（2）2022 级专硕“四题”工作开展情况（第五周）； 

（3）2022 级专硕专业实践开展情况（第七周）。 

4.学情调查 

计划在第 9-10 周开展研究生座谈会。就研究生培养方

案、教学计划安排、课程建设、教学质量水平、专业实习实

训、导师指导作用、学习生活条件等方面进行调查，听取研

究生的意见和建议。 
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5.校际联系与学习交流 

参加高校教学督导工作和强化、完善内部质量保障体系

建设的有关会议，网上调研与实地考察结合，学习兄弟院校

研究生督导工作经验的方法，学习新思想、研究新情况，不

断提高教学督导工作水平。 

6.协助本科生督导组开展新一轮本科教育教学审核评

估材料检查等相关工作。 

三、工作要求 

1.全体督导专家要加强日常学习与调研，落实“三抓”

“三全六专”的工作要求，贯彻“以督促教，以督促学，以

督促管，以督促改，以督促建，点面结合，重在提高”的原

则，关注教师立德树人根本任务落实情况，关注教师课程思

政落实情况，关注教师“学生中心、产出导向、持续改进”

落实情况。 

2.督导专家要掌握督导工作方法和技巧，关注教师教学

行为基本规范，教学评价要根据工程教育专业认证、“双一

流”建设、新文科建设、个性化人才培养等方面的要求进行

客观公正评价。 

3.督导专家应合理安排每周听课次数，避免前松后紧，

做到每周都有听课。建议不要两位及以上督导同时听同一位

老师的课，尽量做到听课全覆盖。 
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4.督导评价听课等级为优秀的比例不超过听课量的 25%，

并且写出优秀的理由，较差的要指出存在的问题并给出改进

建议和意见。 

5.常规开展督导办公室值班工作，要求每工作日值班员

“到岗准时、巡视到位、上报及时”，切实发挥督导值班的

实时督促作用。 


